Plataforma de Gestao e Servicos para Funcionarios e Agentes

Publicos

— Manual de instrucdes para os trabalhadores dos servicos publicos sobre a
inscricdo em cursos de formacao

Passo 1

> Aceda a Plataforma de Gestao e Servigos para Funcionarios e Agentes Publicos G2E e
clique “Accoes de formacao”.
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Passo 2

> Para seleccionar o curso que tenciona frequentar, clique na designacéo do curso que se
encontra na lista de cursos para proceder a inscri¢do. Antes da inscrigcdo, para consultar o
programa do curso, clique no icon do lado direito desse curso.

> Se tenciona inscrever-se em cursos que sdo realizados especificamente para determinados
destinatarios ou servigos publicos, cliqgue em “Inscricdes em curso especial”, insira o
cddigo do curso e continue com 0s seguintes procedimentos de inscri¢ao.
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Passo 3

» Para o preenchimento dos dados “Identificacdo e contactos” e “Situacdo funcional”, pode
também seleccionar a utilizacdo da “Base de Dados dos Recursos Humanos da
Administracdo Publica” para o preenchimento de dados pré-definidos (os dados pessoais
que se encontram na referida base de dados podem nédo corresponder a actualidade, devido
a mudancas verificadas, por exemplo quanto ao acesso ou altera¢do da situacgao funcional,
no entanto séo dados que podem ser alterados manualmente).
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Passo 4

» Seguindo a ordem de preenchimento de dados, seleccione o “Motivo de inscricdo” e o
“Destinatario”, a seguir, cliqgue na janela do lado esquerdo de [Eu ja li e tomei
conhecimento desta “Declaragédo de Recolha de Dados Pessoais”] e, por fim, clique
“Submeter”, para a aprovagao superior.

Passo 5

> Ao voltar a pagina “Lista de cursos”, aparecera a mensagem “Ja se encontra inscrito”.
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LISTA DE CURSOS - INSCRIGOES EM CURSO ESPECIAL
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