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Passo 1 

 Aceda à Plataforma de Gestão e Serviços para Funcionários e Agentes Públicos G2E e 
clique “Acções de formação”. 

 
Passo 2 

 Para seleccionar o curso que tenciona frequentar, clique na designação do curso que se 
encontra na lista de cursos para proceder à inscrição. Antes da inscrição, para consultar o 
programa do curso, clique no ícon do lado direito desse curso.  

 Se tenciona inscrever-se em cursos que são realizados especificamente para determinados 
destinatários ou serviços públicos, clique em “Inscrições em curso especial”, insira o 
código do curso e continue com os seguintes procedimentos de inscrição. 
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Passo 3 

 Para o preenchimento dos dados “Identificação e contactos” e “Situação funcional”, pode 
também seleccionar a utilização da “Base de Dados dos Recursos Humanos da 
Administração Pública” para o preenchimento de dados pré-definidos (os dados pessoais 
que se encontram na referida base de dados podem não corresponder à actualidade, devido 
a mudanças verificadas, por exemplo quanto ao acesso ou alteração da situação funcional, 
no entanto são dados que podem ser alterados manualmente).  

 



Plataforma de Gestão e Serviços para Funcionários e Agentes 
Públicos 

 
— Manual de instruções para os trabalhadores dos serviços públicos sobre a 

inscrição em cursos de formação 
 

版本︰2020/06  3/4 

Passo 4 

 Seguindo a ordem de preenchimento de dados, seleccione o “Motivo de inscrição” e o 
“Destinatário”, a seguir, clique na janela do lado esquerdo de [Eu já li e tomei 
conhecimento desta “Declaração de Recolha de Dados Pessoais”] e, por fim, clique 
“Submeter”, para a aprovação superior.  

 
Passo 5 

 Ao voltar à página “Lista de cursos”, aparecerá a mensagem “Já se encontra inscrito”.  
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