Plataforma de Gestao e Servicos para Funcionarios e

Agentes Publicos

— Manual de instrucgdes para o pessoal de direccdo e chefia sobre
a aprovacao das inscri¢des nos cursos de formacgao

» Ao receber a notificacdo de tarefa na plataforma G2E, o superior hierarquico
pode consultar a situacdo de inscri¢do apresentada pelo subordinado.
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» O superior hierarquico pode clicar em “Tarefas” e, de seguida, em “Inscri¢cdo nos
cursos de formacdo”, para proceder a analise dos pedidos que requerem
aprovacao.
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» O superior hierarquico pode, também, consultar as informacdes dos cursos que o
subordinado tinha recomendado no inicio do ano, para verificar se este esta apto
a inscrever-se no respectivo curso, ou se 0 motivo de inscri¢cdo corresponde as
necessidades apresentadas no inicio do ano.
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» O superior hierarquico pode também verificar e confirmar (podendo ainda
alterar) o motivo de inscri¢do do subordinado e, posteriormente, submeter a
inscricdo a direccdo/chefia (até a entidade competente), para apreciacao.
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> Se ndo for necessario submeter a inscri¢do, pode clicar em v* para o coordenador
de formac&o do proprio servigo publico proceder aos devidos tratamentos e, se
ndo concordar com a inscricao, pode clicar em x para voltar ao passo anterior.
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