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CURSO COMPLEMENTAR SOBRE O ESTATUTO DOS TRABALHADORES DA
ADMINISTRACAO PUBLICA DE MACAU (em Cantonense)

SRR 455 N.° do curso: C031-2023-CFJJ

T AR ENERRIHL
Organizagdo: Centro de Formag&o Juridica e Judiciaria
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Estudar os contetidos actualizados do Estatuto dos Trabalhadores da Administragdo Publica de Macau
mediante analise dos casos praticos
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Objectivos:
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Local: Centro de Formac&o Juridica e Judiciaria, Rua Dr. Pedro José Lobo n.° 1-3, Edificio Banco Luso Internacional,
10° andar
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Destinatérios: Grupo de pessoal de Adjunto-técnico e assistente técnico administrativo ou equiparados que tenham
frequentado e tido aproveitamento no Curso do Regime Juridico da Fungao Publica

FRHE/ Duragao : 12 /[\B%/ horas
_FERH% e/ Horério: 18-27/4/2023; 18:30-21:30
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Formador: Dr. Lam Chai Teng, Técnico Superior Assessor do Instituto para os Assuntos Municipais
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(https:/g2e.gov.mo/VAET TR, » BUFRTRIEZE M FAR (R A T O H ) - PUEEE P AT
HERAGTEUE HHRTEE A A BT » AEEH - GEEEEA T LSV NMH(EEE: 85909245) -
Obs: Para efeitos de inscri¢do, o boletim de inscricdo que estd disponivel no website deste CFJlJ,
devidamente preenchido, deve ser devolvido ao CFJJ acompanhado por oficio até 27/3/2023. Ou
dentro do prazo através da “G2E - Plataforma de Gestdo e Servigos para Funcionarios e Agentes

Publicos” (https://g2e.gov.mo/). Para mais informagdo queira contactar a Dra. Joyce Lau (Tel:
85909245).
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Programa:

1. Regime do Contrato de Trabalho nos Servigos Publicos— Lein.°
12/2015.

2. Regime das Carreiras dos Trabalhadores dos Servigos Publicos
—Lein.° 14/2009 ,Lei n.° 4/2017 e Lei n.° 2/2021.

3. Recrutamento, selecgdo e formagao para efeitos de acesso dos
trabalhadores dos servigos publicos— Regulamento Administrativo
n° 14/2016,Regulamento  Administrativo n.° 23/2017 e
Regulamento Administrativo n.° 21/2021.

4. Regime de Férias — Lei n.° 18/2018.

5. Regime de Faltas — Lei n.° 18/2018.

6. Regime de horario de trabalho - Lei n.° 18/2018.
7. Outras revisdes principais — Lei n.° 18/2018.
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CURSO COMPLEMENTAR SOBRE O ESTATUTO DOS TRABALHADORES
DA ADMINISTRAGCAO PUBLICA DE MACAU - Em Cantonense

REGULAMENTO

| - Programa e duragao
1. O curso tem a duragao total de 12 horas (4 aulas).
2. O programa é elaborado com a colaboragdo do respectivo docente, aprovado pelo Conselho
Pedagogico do Centro de Formagé&o Juridica e Judiciaria, e é colocado a disposigao dos formandos
antes do inicio das aulas.

Il - Calendario
1. As aulas realizam-se nos dias constantes do calendario em Anexo, que faz parte integrante do
presente regulamento, e para onde se remete.
2. A alteracdo para dia ou hora diferentes dos referidos em Anexo pode verificar-se, por decisdo do
Director do Centro de Formag&o Juridica e Judiciaria, desde que os formandos sejam avisados com
uma antecedéncia de, pelo menos, 3 dias.

Il - Regime de frequéncia

1. O regime do curso é presencial, devendo os formandos participar em todas as aulas.

2. Sao excluidosos formandos que, injustificadamente, faltem, ainda que com justificacdo, aceite pelo
Director do Centro, faltem a mais de 1aula.

3. Consideram-se justificadas as faltas dadas pelos seguintes motivos:

a) Doenca, mediante a apresentagao de atestado médico devidamente passado por médico dos
estabelecimentos hospitalares ou centros de saude;

b) Servigo, mediante declaracdo emitida pelo organismo a que o formando pertenga;

c¢) Outros motivos justificativos, sujeitos a apreciagdo do Director do Centro de Formagao
Juridica e Judiciaria.

4. A justificacdo das faltas devera fazer-se no prazo de 5 dias Uteis, caso contrario considerar-se-do
injustificadas.

5. O controlo do nimero de faltas faz-se mediante distribuicdo pelos funcionarios do CFJJ de folhas de
presenca, que os formandos deverdo assinar, uma no inicio de cada aula, e que sera recolhida pelo
funcionéario de servigo 15 minutos apds o inicio da aula, e outra no final da aula para proceder a nova
assinatura; as folhas de presenca, datadas e assinadas, ficardo depositadas no Centro de Formagéo
Juridica e Judiciaria, para os devidos efeitos. Podem ser tomadas outras medidas para 0 mesmo fim.

6. Considera-se falta, para efeitos do disposto no presente artigo, 0 ndo cumprimento do dever de
assinatura das folhas de presenca, o atraso superior a 15 minutos do inicio de cada aula e a saida
antecipada.

7. Em casos excepcionais, devidamente fundamentados e depois de ouvido o formador do Curso, o
Director do Centro de Formagao Juridica e Judiciaria podera aceitar a justificacdo de faltas para além
do limite previsto no presente artigo.

IV - Certificado
No final do Curso, aos formandos nao excluidos nos termos do presente regulamento, sera atribuido um
Certificado de frequéncia, de acordo com o modelo adoptado pelo Centro de Formagao Juridica e
Judiciéria.






